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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 05. 03. 2015
Cislo: 4/2015 - SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 3 bod 1 pism.
b) smernice rektora ¢islo 4/2013 - SR zo dna 3. 10. 2013 ,Pravidla vydavania
internych predpisov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave”, s ciefom upravit
podmienky pre riadeny administrativny postup hospoddrneho pouzivania vozidiel
vo vlastnictve alebo v uzivani Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

vydava
nasledovnu smernicu rektora

Pouzivanie vozidiel
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica rektora ,PouZivanie vozidiel Slovenskej technickej univerzity v
Bratislave” (dalej len ,,smernica“) upravuje:
a) zdsady pouzivania a postup sucasti - Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave (dalej len ,STU“) pri pldnovani a povolovani preprav zamestnancov
STU vozidlami vo vlastnictve alebo v uzivani STU (dalej tiez ,vozidlo®),
b) evidenciu v ramci autodopravy v rozsahu tejto smernice,
¢) povinnosti vodi¢ov z povolania,
d) povinnosti pouzivatelov vozidla,
e) pridelovanie vozidla zamestnancovi STU na plnenie pracovnych uloh (dalej tiez
,referentsky riadené vozidlo“),
f) parkovanie a garazovanie vozidiel,
g) osobitosti tykajuce sa pouZivania vozidiel Rektoratu STUZ
2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov STU, ktori Ziadaju vykonat
prepravu vozidlom alebo ktori Ziadaju o pridelenie referentsky riadeného vozidla.
3. Dekani a riaditel U¢elového zariadenia Studentské domovy a jedalne STU (dalej
len “riaditel UZ SDal“)® st opravneni:
a) vydat interny predpis, ktorym upravia organizacné a ostatné podrobnosti
tykajuce sa pouzivania vozidiel STU v ich uZivani; pritom su povinni dodrzat
zasady stanovené v tejto smernici,

1

1 €lanok 2 bod 2 a7 4 Organiza¢ného poriadku STU.
2 €lanok 2 bod 3 pism. a) Organiza¢ného poriadku STU.
3 Clanok 2 bod 4 pism. a) Organiza¢ného poriadku STU.
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b) urcovat limity spotreby pohonnych hmot pre vozidla STU v ich uZivani.

4. Kvestor je opravneny vydavat vzory formuldrov a pravnych ukonov pouZivanych
v suvislosti s touto smernicou (napr. dohody o pouZivani referentsky riadenych
vozidiel, dohody o hmotnej zodpovednosti na pohonné hmoty) a urcovat limity
spotreby pohonnych hmét pre vozidla Rektordtu STU.

5. Ak to nie je vpriamom rozpore svyznamom jednotlivého ustanovenia tejto
smernice,

a) tam, kde je uvedené ,fakulta”, rozumie sa tym aj ind stucast STU ako je fakulta,

b) tam, kde je uvedené ,vodi¢“, rozumie sa tym ,vodic z povolania“ a tieZ ,vodic
referent”.

c) Tam kde je uvedené ,dekan/riaditel UZ SDal/kvestor”, a to &i uz spolu alebo
jednotlivo, plati, Ze kazdy kona vo vztahu k nim riadenej stcasti STU v zmysle
prislusného organiza¢ného poriadku.

Clanok 2
Zakladné pojmy

Na ucely tejto smernice:

1. Vozidlo STU je cestné motorové vozidlo vo vlastnictve alebo v uZivani (najme,
vypozicke) STU.

2. Referentské vozidlo je vozidlo STU pouzZivané zamestnancom STU bez
prideleného vodica z povolania.

3. Vodi¢ z povolania je zamestnanec STU opravneny na zdklade pracovnej zmluvy
viest vozidlo STU.

4. Vodic referent je zamestnanec STU opravneny viest na zaklade pisomnej dohody
referentské vozidlo.

5. Ziadatel je zamestnanec STU, ktory iada vykonanie prepravy.

6. Pouzivatel vozidla je zamestnanec STU, ktorému bola schvalend Ziadanka na
prepravu (dalej tiez ako ,,cestujuci).

7. Autodoprava je subor cinnosti aevidencie spojenej s udrzbou, prevadzkou
a pouzivanim vozidiel STU.

8. Veduci autodopravy je veduci organizacnej zlozky prislusnej sucasti STU povereny
rektorom/dekanom/riaditelom UZ SDaJ vykonavanim &innosti autodopravy.

9. Referent autodopravy je zamestnanec, ktory zabezpecuje Cinnosti autodopravy
v rozsahu pokynov veduceho autodopravy.

Clanok 3
Zasady pouzivania vozidiel

1. Vozidld sa musia pouzZivat hospodarne, efektivne a ucelne, s uprednostnenim
pouZzitia prostriedkov verejnej hromadnej dopravy, za sucasného efektivneho
vyuZitia pracovného €asu zamestnancov STU a operativneho plnenia uloh.

2. Zamestnanec STU nie je opravneny pouzit vozidlo STU na sukromné Gcely.



SEE

w

TU

. Vozidlo STU je opravneny viest len zamestnanec STU, a to vodic z povolania alebo

vodic referent.

. Vozidla moZno pouzZivat len na prepravu oséb abeinych tovarov, resp.

materidlov, vidy na zabezpeclenie plnenia pracovnych uloh alebo v suvislosti
s nimi (dalej len ,pracovné ucely”).

. Vozidlo mozno v naliehavych pripadoch pouZit aj na iné ako pracovné ucely, a to:

a) v pripade Urazu, ndahlej choroby, prevozu do nemocnice apod., vtomto
pripade Ziadatelom je priamy nadriadeny veduci zamestnanca, ktory ma byt
cestujucim,

b) v pripade mimoriadnych udalosti, napr. Zivelnych pohrém, dopravnych nehéd,

¢) na odvoz domov tych zamestnancov, ktori po navrate z pracovnej cesty v ¢ase
od 22:00 hod do 6:00 hod nemaju moznost prepravy prostriedkami hromadnej
dopravy.

Za dodrzanie zasad uvedenych v tomto ¢lanku zodpoveda Ziadatel.

Clanok 4
Ziadanka na prepravu

. Ziadatel si uplatiiuje poZiadavku na vykonanie prepravy na zaklade riadne

vyplnenej, nim podpisanej a osobou poverenou dekanom/riaditelom Uz SDal
schvélenej ziadanky na prepravu /tla¢ivo SEVT 30 601 9/ - dalej iba ,,Ziadanka“.

. VZiadanke sa vidy uvadzaju vSetci pouzivatelia vozidla. Okrem pripadov

uvedenych v ¢lanku 3 bod 5 pism. a) a b) tejto smernice, je zakdzané do vozidla
priberat iné osoby, ako su v Ziadanke uvedeni avzmysle bodu 1 tohto ¢lanku
schvaleni pouzivatelia vozidla.

. Ziadanka sa dorucuje referentovi autodopravy.

Ak dalej nie je ustanovené inak, Ziadanka sa predklada spravidla dva pracovné dni
predo diiom zaciatku prepravy, s vynimkou preprav na plnenie operativnych uloh.

. Na zadiatku kalenddrneho mesiaca je moziné vyhotovit na jazdy na uUzemi

Bratislavy pre kazdé vozidlo osobitnu Ziadanku, ktora slizi ako mesacény prikaz na

jazdu, ak sa zabezpecuju niektoré z nasledovnych Cinnosti:

a) dovoz a odvoz posty,

b) operativne zabezpecovanie Cinnosti prislusnej sucasti STU, ak su zamerané
na jej udrzbu, prevadzku a ostatny administrativny chod,

c) rozvoz posty medzi sucastami STU na Uzemi Bratislavy,

d) styks penaznym uUstavom,

e) iné, dekanom alebo nim poverenou osobou/riaditefom UZ SDal/ kvestorom
schvadlené pravidelne sa opakujuce cinnosti suvisiace s hospoddrskym a
administrativnym chodom prislusnej sucasti STU.

. Ak poziadavke na poufZitie vozidla nie je mozné vyhoviet, uvedenu skutoénost

bezodkladne oznami referent autodopravy Ziadatelovi.

. Ziadatel' je povinny bezodkladne oznamit akékolvek zmeny v stvislosti s jeho

poZiadavkou podla Ziadanky uz dorucenej referentovi autodopravy.



Clanok 5
Vodic z povolania

Vodi¢ z povolania je povinny najma:

10.

11.

12.
13.

dodrziavat pravidla cestnej premavky a jazdit hospodarne,

osobne zodpovedat za vytvorenie primeranych podmienok pre to, aby bola
zaistend bezpecCnost nim prepravovanych oséb (napr. Uprava bezpecnostnych
pasov, opierok hlavy, bezpecné uloZenie tovarov a materidlov sucasne
prepravovanych vo vozidle),

v rdmci svojej pracovnej naplne vykonavat udribu a beZné opravy vozidla a so
suhlasom veduiceho autodopravy zabezpedit opravy, technické kontroly, emisné
kontroly a servisné prehliadky vozidla bezné opravy,

nastupit na jazdu len na zaklade prikazu na jazdu uvedeného v prislusnej rubrike
na Ziadanke,

viest riadne a Citatelne ,Zaznam o prevadzke vozidla /osobnej — nakladnej/
dopravy“ (dalej tiez ,zdznam o prevadzke vozidla“) a predloZit ho bez vyzvania
pouZivatelovi vozidla pred zaCatim a po ukonceni prepravy za ucelom splnenia
povinnosti v zmysle tejto smernice; za spravnost zdpisov v zdzname o prevadzke
vozidla zodpoveda vodic,

prepravovat len osoby uvedené v Ziadanke; uvedené neplati v pripade prepravy
v zmysle ¢lanku 3 bod 5 pism. a) a b) tejto smernice,

po navrate zpracovnej cesty bezodkladne oznamit svojmu vedlcemu
autodopravy pripadni mimoriadnu udalost, nehodu, poskodenie vozidla a pod.
atiez zmenu trasy prepravy alebo pouZivatelov vozidla oproti vydanému
prikazu, spolu s odévodnenim tychto skutoénosti,

priebezne predkladat vedicemu autodopravy riadne vyplnené zaznamy
o prevadzke vozidla, na ktorych svojim podpisom vrubrike ,podpis
garazmaijstra, dispecera” potvrdzuje ich Uplnost a spravnost v zmysle prislusnej
Ziadanky,

predkladat vedicemu autodopravy na vyuctovanie cestovné prikazy s dolozkou
,U&tovand pracovnd cesta suhlasi so zdznamom o prevadzke vozidla/osobnej,
resp. nakladnej dopravy”; predmetna dolozka sa vypisuje priamo na zadnu
stranu prislusného cestovného prikazu,

absolvovat prislusné skolenia tykajuce sa vodiCov zpovolania vzmysle
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,

uzatvorit s STU dohodu o hmotnej zodpovednosti podla § 176 Zakonnika prace
na pohonné hmoty, mazadld a ostatné hodnoty podliehajlice zuctovaniu, ak sa
tykaju jemu prideleného vozidla,

podpisat doklad o zvereni vozidla a jeho prislusenstva,

plnit dalSie povinnosti na zaklade pokynov veduceho autodopravy, najma
dodrziavanie limitov spotreby pohonnych hmot.



Clanok 6
Pouzivatel vozidla

. Pouzivatel vozidla je povinny:

a) pred zacatim jazdy apo ukonceni jazdy skontrolovat spravnost zapisov
vykonanych vodi¢om vzazname o prevadzke vozidla aspravnost zapisov
potvrdit svojim podpisom,

b) v pripade, Ze sa pracovna cesta uskutocniuje s planovanymi preruSeniami na
réznych miestach, pozadovat od vodica vyplnenie zaznamu o prevadzke vozidla
s uvedenim tychto skutocnosti,

c) vpripade nedostatkov v plneni povinnosti vodica avpripade vzniku
mimoriadnej udalosti, nehody, Skody na vozidle a pod. pocas jazdy, uvedenu
skutoc¢nost najneskor v nasledujuci pracovny den po ukonceni jazdy nahlasit
veducemu autodopravy a svojmu nadriadenému vedicemu.

. V pripade, ak pouZivatel vozidla je nuteny zo zdvainych dovodov zmenit

pozadovanu trasu, resp. ciel pracovnej cesty, je povinny uvedenu skutocnost
vyznalit na zadnej strane Ziadanky a potvrdit svojim podpisom; uvedenu
skutocnost je povinny uviest a potvrdit tiez na zdzname o prevadzke vozidla
a nasledne po skonéeni jazdy je povinny o tejto skutocnosti informovat svojho
nadriadeného veduceho.

Clanok 7
Referentsky riadené vozidlo

. Referentské vozidla sa pridefuju spravidla tym zamestnancom STU, ktorych

povaha pracovnej ¢innosti vyZzaduje a sucasne umoznuje riadenie vozidla bez
prideleného vodi¢a (napr. €asté vybavovanie pracovnych uloh mimo svojho
pracoviska).

. Pri prvom pouziti referentského vozidla sa wuzaviera dohoda o pouZivani

referentského vozidla, spravidla na dobu vykonu funkcie, v suvislosti s ktorou je
pouzivanie referentského vozidla potrebné.

. O uzavreti dohody o pouZivani referentského vozidla rozhoduje:

a) v pripade dekanov a prorektorov rektor,

b) v pripade zamestnancov fakulty prislusny dekan,

c) v pripade zamestnancov U¢elového zariadenia Studentské domovy a jedéalne
STU (dalej len ,,UZ SDal*) riaditel' UZ SDaJ,

d) v pripade ostatnych zamestnancov, ako su uvedeni v pism. a) az c) tohto bodu,
kvestor.

Clanok 8
Garazovanie vozidiel

. Vozidla po skonceni pracovnej cesty alebo po skonceni pracovného c¢asu vodica

musia garazovat (parkovat) v priestoroch STU vyhradenych pre gardZovanie
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vozidiel. Vynimku z tohto ustanovenia je opravneny na trvalu alebo prechodnu
dobu dat osoba opravnena rozhodnut v zmysle bodu 3 tohto ¢lanku.

2. V priestoroch vyhradenych pre gardZovanie vozidiel su vodici povinni udrziavat
poriadok, dodrZiavat protipoZiarne opatrenia, zasady bezpecnosti pri praci a
pripadné nedostatky, ktoré nie su schopni sami odstranit, su povinni bezodkladne
nahlasit vedicemu oddelenia dopravy.

3. Ak ma vodi¢ uréenu pracovnu cestu na nasledujuci denl pred 6:00 hod a nema
moznost dostat sa k vozidlu prostriedkami verejnej hromadnej dopravy tak, aby
pozadovanu hodinu pristavenia vozidla dodrzal a tieZ v pripade, ak pracovna cesta
kon¢i po 22:00 hod, je vodi¢ opravneny parkovat v mieste svojho bydliska; pritom
je povinny vozidlo zabezpedit proti jeho poskodeniu, zneuZitiu alebo odcudzeniu.

Clanok 9
Osobitosti tykajtice sa
pouzivania vozidiel Rektoratu STU

1. Autodopravu na Rektorate STU zabezpecuje organizacnd zlozka uvedend
v Organizatnom poriadku Rektoratu STU®.

2. Referent autodopravy na Rektordte STU je zamestnanec oddelenia dopravy
povereny veducim prevadzky Rektoratu STU na vykon cinnosti v zmysle tejto
smernice.

3. Ziadatel, ktory je zamestnancom Rektoratu STU, si uplatiiuje poZiadavku na
vykonanie prepravy na zdklade riadne vyplnenej, nim podpisanej a kvestorom
schvalenej Ziadanky.

4. Kvestor je opravneny schvalovanie Ziadaniek delegovat na nim riadeného
veduceho organiza¢nej zlozky Rektoratu STU. °

5. V pripade, ak sa ma vykonat preprava pre zamestnanca fakulty STU vozidlom
Rektoratu STU, Ziadanku schvaluje aj tajomnik prislusnej fakulty.

6. Preprava vykonavana vozidlami Rektoratu STU pre ucely plnenia poslania a
hlavnej ¢innosti samostatne hospodariacich suéasti STU® sa vykonava za Uhradu
spotrebovanych pohonnych hmoét a refundacie nakladov na vodica Rektoratu STU
(stravné, ubytovanie a ostatné preukazatelné naklady vzmysle vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov).

7. Vozidld Rektoratu STU su opravneni pouZivat aj zastupcovia STU v Studentske;j
rade vysokych 3$kdl 7 av inych 3$tudentskych organizacidch, ato spravidla
v suvislosti s ich Ucastou na zasadnutiach tychto organizacii.

8. V pripade pouzitia vozidla Rektoratu STU na ucely uvedené v bode 7 tohto ¢lanku
primerane sa pouZiju ustanovenia tejto smernice tykajuce sa pouZivania
referentského vozidla.

* Clanok 10 bod 8 podbod 8.1 Organizac¢ného poriadku Rektoratu STU.

5 Clanok 10 bod 8 podbod 8.1 Organizaéného poriadku Rektoratu STU.

® Clanok 2 bod 6 Organizacného poriadku STU.

7§ 107 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov



Clanok 10
Zaverecné a zrusovacie ustanovenia

1. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len Cislovanymi
dodatkami vydanymi a podpisanymi rektorom.

2. Tato smernica rusi Smernicu o pouzZivani sluzobnych motorovych vozidiel
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave €. j. 282/1995 zo dna 16. 02. 1995.

3. Tato smernica nadobuda ucinnost 1. aprila 2015.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
rektor

8Originé\I podpisanej smernice rektora ¢islo 4/2015-SR PouZivanie vozidiel Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom a organizachom Utvare
Rektoratu STU.



